CRIEI UMA EMPRESA NOVA E NAO ESTA APARECENDO NO
GERENCIADOR DE FOLHAS PARA MANUTENGAO

Primeiramente deve acessar a tela de PAINEL DE CONFIGURACOES na pesquisa do sistema e
apods entrar no card GRUPO DE DECISORES:

= Sankhya  Painel de Configuracbes Posso ajudar? Q, PAINEL|

Mais utilizada
Ajuste as configu Painel de Configuragdes
Pessoal+ » Configuragses
["@ Outros

Painel de Liderangas
» Rotinas Folha

==; Configuragao de processos onfiguragéo de prioridade

Def zad o [ =] mit

P Acessos Pessoal+

Gerenci

Configuragdes Campos de Admissédo
een reqy

Apods clique no grupo que ird manusear a tela em questdo (geralmente é o DP/RH):

&  Grupo de Decisores

Selecione um

- @

Adicionar novo grupo SEM GRUPO

Depois ira aparecer os usuarios que estdo vinculados ao grupo (caso o usuario ndo esteja no
grupo tem que vincula-lo) e na lateral direita as empresas que estdo vinculadas, caso ndo
tenha a empresa que deseja mexer vinculada a este grupo, basta apenas clicar no "+" e
adicionar uma nova empresa:



& Grupo de Decisores

& RH > Usudrios (o} 1-2DE2 AZ Empresas

Thiago01 Anali 200 PAULO ROSSI
thiago.ferna... ana.moraes@s...

+ Adicionar novo usudrio

22 FLIAL LOJON

1 SANDHYA GESTAO DE NEGOCIOS LTDA

2 LOJON

100 FAZENDA CAMPO FORMOSO

Depois baste apenas salvar no "V" em cima e fechar as telas, apds basta entrar na tela do
GERENCIADOR DE FOLHAS para verificar.

Empresas

200 PAULO ROSSI
22 FLIAL LOJON

1 SANDHYA GESTAO DE NEGOCIOS LTDA

2 LOJON

100 FAZENDA CAMPO FORMOSO

201 Teste Diandra

Caso seja preciso atualize também as liderancgas e os grupos de decisores, na tela PAINEL DE
CONFIGURACOES clique no icone de RODAR QUITAGAO DE FERIAS, ATUALIZAR REGRAS,
ATUALIZAR LIDERANCA que fica ao lado direito da tela:



Painel de Configuragées Posso ajudar? Q Pesquisar

Ajuste as configuragtes do

# Selegdo de Tema a Configuragdo de permissdes
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..

Configuragao de processos

Defin I sido em cada

anﬂg Rodar Quitag&o de Férias, Atualiza Regras, Atualiza Lideranca




