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Manual do Médulo CND

O gestor de CND é um aplicativo da plataforma Kolossus que visa realizar o monitoramento
das Certiddes automatizando as buscas pelos portais selecionados. Além de realizar essa
consulta, ele notifica quando ha uma mudanca na certidao ou até mesmo o vencimento dela,

trazendo conciliacdo e praticidade na gestao de suas certiddes!

Atualmente o Gestor de CND consulta os seguintes portais: SEFAZ, Receita Federal, Tribunal
Superior do Trabalho, Caixa- Regularidade do Trabalhador (FDGTS), IBAMA, Ministério do

Trabalho e Emprego e Prefeituras.

O que compoe o moédulo

TELA - HOME - Informagdes graficas, onde vocé terd uma visdo consolidada das suas
certiddes.

TELA - CADASTRO - Cadastro das consultas, empresa, periodicidade. Acdo de Consulta.

TELA - CERTIDOES - Na parte de certiddes estard disponivel todas as certiddes para
downloads, inclusive o histérico das certiddes vencidas.

TELA- NOTIFICACOES - Através dessa opcdo vocé consegue gerenciar o recebimento de
notificacdes das certiddes por e-mail.

TELA - CADASTRO OUTROS PORTAIS - Cadastro de outros portais, ndo consultados
automaticamente, para gerenciar qualquer Origem manualmente.

TELA - PROCESSOS - Visualizacao de todos os processos das consultas que vocé realiza em

nossa plataforma, através é possivel validar a consulta.
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Cadastrar empresas para consulta
Para realizar a consulta, acesse o aplicativo Gestor de CND > E em seguida clique na opcdo

CADASTRO > NOVO.

Gestor de CND Q. Procurar por CNP.J,
#& Home
Novo Envi
Cadastro

X Certiddes CNPJ
As primeiras informagdes:
Nova Consulta
Frequéncia
VENCIMENTO Quantidade de dias
Origem UF da Consulta
SEFAZ AC

Reconhecer certiddes onde ndo foi possivel realizar a consulta como Positiva ou alterar o status para Certid&o Indefinida? Por exemplo, em alguns casos, &
necessario realizar a consulta através do certificado digital, o que inviabiliza o retorno da ferramenta.

® Positiva O Certidéo indefinida

FREQUENCIA Existem duas op¢des, a primeira é vencimento, selecione essa opcdo quando
for realizar o monitoramento do vencimento desta certiddo e ao lado preencha a quantidade
de dias anteriores ao vencimento que vocé deseja que a plataforma realize a consulta, e a
segunda opc¢do é o mensal, onde nosso programa ira realizar a consulta mensal dessa

certidao.

QTDE. DE DIAS: Como dito anteriormente quando selecionar a op¢do “vencimento” é
necessario preencher também a quantidade de dias, para que possamos consultar

automaticamente a Certiddo que esta prestes a vencer.
ORIGEM: Na op¢do origem, selecione qual portal deseja realizar a consulta.

UF DA CONSULTA: O campo de UF, tem a funcao de informar em qual Estado sera a consulta
em questdao (Pode ocorrer inscricdo estadual em mais de um Estado, por este motivo a

necessidade de definir o Estado de consulta).
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OPCAO DE POSITIVA OU INDEFINIDA: A opcio “Indefinida” reconhece as certiddes onde nio
foi possivel realizar a consulta como Positiva ou alterar o status para Certidao Indefinida? Em
alguns casos, é necessario realizar a consulta através do certificado digital, o que inviabiliza o

retorno da ferramenta.

Feito isso, o préoximo passo € preencher com as informacfes de sua empresa, caso ela ja

tenha cadastro em nossa plataforma (através do aplicativo Conta) vocé apenas a seleciona:

Empresa *

Selecione por CHPJ ou nome da empresa

Caso ndo tenha a empresa cadastrada em nossa plataforma (Contas > Empresas) nao tem

problemal! E possivel realizar o cadastro através da op¢do <Cadastrar Nova Empresa>

Empresa *

Selecione por CNP.J ou nome da empresa Buscar filiais Cadastrar nova empresa

Observacdo: Caso a empresa que vocé for consultar seja de Santa Catarina é obrigatorio

preencher o CPF para emissao:

CPF para emissao da certidao

obrigatdrio para empresas de SC

Depois de preenchido as informacdes, cligue em SALVAR.

Consultar individualmente o CNPJ

Ja cadastrada as informac8es para consulta, agora vamos consultar a certidao!

asisprojetos.com.br
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Na opcdo <Cadastro> do aplicativo consta todas as empresas que foram cadastradas

(Conforme orientado no tdpico anterior) agora vamos realizar a consulta dessa CND individual

clicando na op¢do: “.  que se encontra na coluna “Ag¢des”

Gestor de CND Q, Procurar por CNPJ, Razio Social ou Nome Wi ¥ upload D

f Home

Novo Enviar lote Filtro e Consulta Empresas sem Cadastro 1-20de 1349
i Ccadastro

& Certiddes CNPJ Razdo Social Inscrigio Estadual UF Origem da Certidao Agles

‘® Notificagbes ASIS TaxTech MG SEFAZ s I'

I cadastro Outros Portais ASIS TaxTech MG Tribunal Superior do Trabalho /s ma

Consultar certidio?

ER

Prontinho, a consulta foi realizadal!

Lembrando que essa € uma opcao caso vocé deseje consultar individualmente de forma
manual o CNPJ, pois conforme a configuracao inicial da empresa, a plataforma fara essa

consulta de forma automatica conforme foi colocado na FREQUENCIA na parte do cadastro da

empresa.

Empresas sem Cadastro

Atualmente temos disponivel no mdédulo CND uma fung¢do para que vocé possa avaliar quais
empresas que estao cadastradas no Kolossus que ainda ndo estdo cadastradas no Gestor de
CND para consulta de certiddes:

Para acessar essa op¢ao vocé clica em Gestor de CND > Cadastro > Empresas sem cadastro
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-

Gestor de CND @, Procurar por CNPJ, Razdo Social ou Nome i ¥ upload [l

# Home

Novo Enviar lote Filtro e Consulta Empresas sem Cadastro Exportar lista 1-20de 873 < >
Cadastro

& Ccertiddes CNPJ Razao Social Inscrigao Estadual UF

‘A Notificagdes BA
I cadastro Outros Portais BA
3 Processos

BA

Processos
BA
Meus processos

BA

Além de verificar em tela, vocé também tem a opc¢do de exportar em formato de relatorio

essas informacdes através da opcao <Exportar Lista>

Novo Enviar lote Filtro e Consulta Empresas sem Cadastro Exportar lista

RIS 0 Ma=fe Caninl

Verifique o sucesso da consulta

Para verificar se a consulta foi realizada com sucesso acesse a op¢do <Processos> para

certificar que foi processado:

Gestor de CND

# Home
(6] =
Cadastro
£ Certiddes
Status Criagdo Usudrio Protocolo CNPJ Nome
® Notificagbes
v 22/11/2023 Gustavo Prado 747935045 Consulta CND - SEFAZ (RS)
08:01
0 Ccadastro Outros Portais
v 22/11/2023 Gustavo Prado 747934965 Consulta CND - SEFAZ (RS)
3 Processos 08:01
x D 22/11/2023 Gustavo Prado 747933803 Consulta CND - Prefeitura de Rio
Processos .
08:00
Meus processos )4 Q 22/11/2023 Gustavo Prado 747933788 Consulta CND - Prefeitura de Ch:
08:00
x D 22/11/2023 Gustavo Prado 747933759 Consulta CND - Prefeitura de Imt
08:00
v 22/11/2023 Gustavo Prado 747933664 Consulta CND - SEFAZ (RO)
08:00

0 v sinalize que a certidao foi consultada com sucesso.

Caso apareca algum erro clicando em cima é possivel identificar um parecer técnico.
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[615] O site ou aplicativo de arigem parece estar
ndisponivel. & AP| foi pausade pela Infosimples. O
motivo mais provavel pare isso ter sido feito é
nstabilidade no site ou aplicativo de origem. Se vocé
notou gue o site ou eplicativo de origem esta se
comportando normalmente, entre em contato com o

suporte via email.

E atualmente temos a opcdo de reprocessar as consultas que apresentaram erro direto pela

W - I
tela de processos pelo - que sera disponibilizado ao lado do erro.

x |& 22/11/2023 Gustavo Prado 747933803 0
08:00

bl W 22/11/2023 Gustavo Prado 747933788 1}
08:00

bl [ 22/11/2023 Gustavo Prado 747933759 o
08:00

Area das Certidoes

Depois de processada a consulta, a certidao ficara disponivel na opc¢do <Certiddes> . Nesta

area é possivel fazer download disponivel da certiddo consultada o arquivo sera
disponibilizado selecionando o icone ¥

Dica: Para encontrar mais rapido a consulta na tela de certiddes vocé pode apertar crtl+F e

inserir o protocolo da consulta disponibilizada na parte de processos.
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Gestor de CND

# Home

= Novo Exportar Download em lote

Cadastro

£ Certidoes
MAIS RECENTES HISTORICO

‘' Notificagoes

Nesta area também é possivel exportar relatério com todas as consultas realizadas, podendo

usar o filtro para direcionar melhor as consultas que deseja visualizar no relatorio.

Gestor de CND
fA Home G

Cadastro

Novo | Exportar | Download em lote |

ﬂ Certidées
MAIS RECENTES HISTORICO

a Notificagdes

Cadastro e consulta em massa

Além dos cadastros das certiddes individuais, é possivel realizar de forma massiva (mais de

um CNPJ/Portal) em nosso mddulo, para isso, vocé vai acessar a opgao <Cadastro> e em

seguida <Enviar Lote>

Gestor de CND Q, Procurar por CNPJ, Raza

# Home

B Cadastrol J |—,

asisprojetos.com.br
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Vocé baixa o modelo, preenche de acordo com as informacdes.

Em Upload Passo a passo, é possivel identificar os parametros aceito pelo o Kolossus para a

importacao da planilha.

Saiba como importar seu arquivo, leia as
instrugdes e faga o seu upload.

< UPLOAD PASSO A PASSO

Lembrando que o formato aceito é apenas .CSV e todas as informacdes incluidas na planilha

obrigatoriamente tem que estar em caixa alta (letra maiulscula), exceto a Razdo Social.

Apenas isso, importe-a através da opcao “Selecione o Arquivo”

* Baixar modelo

r 1
L} 1
1 ]
i 4 SELECIONE O ARQUIVO '
1 1
1 1
[ L L oroororrrrrr’r'“’“‘’“4JY“r“rYr“r'rr’Yr“rYrr’'TrrrrYrYYYrrrrm—/Yrm v ol

D Consultar lote importado.

Ja a opcdo <Consultar lote Importado> tem a funcdo de consultar automaticamente as
certiddes no momento de importacao da planilha, para isso basta flegar a op¢ao antes de

selecionar o arquivo.

asisprojetos.com.br




aASIS Manual do médulo CND

Consultar lote importado.

Caso ndo selecione a opc¢do <Consultar lote Importado> lote importado, podera apenas
importar a planilha posteriormente consultar as certiddes na area de Cadastro conforme

desejar através da opcao Filtro e Consulta.

Gestor de CND Q, Procurar por CNPJ, Razio Social ou Nome

A Home |
Novo Enviar lote I Filtro e Consulta
Cadastro 1
) CNPJ Raz#o Social Inscrigéo Estadual
X Certidoes

Essa fungao funciona da seguinte forma:

Vocé clica no filtro, preenche com as informacgdes, depois seleciona novamente essa mesma

op¢ao para consultar as certiddes do filtro posto.

Download em lote das CNDs consultadas
E possivel baixar de forma massiva as certiddes consultadas em lote dos PDFs ou emitir

relatério em formato de planilha.

Lote das Certiddes: Para exportar em lote (com os PDFs) vocé acessa o aplicativo Gestor de

CND> Certidoes> Download em lote

Gestor de CND

A Home ———————————

= Novo Exportar | Download em lote |

Cadastro

|¢ Certidoes

MAIS RECENTES HISTORICO
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Para solicitar esse relatorio € necessario fazer um filtro por data de emissao inicial e data de
emissao final. Clique aqgui para selecionar o filtro.

Clique na opcao aqui para realizar o filtro, depois de preenchido a data de emissao inicial e

final é so clicar em salvar e em seguida clicar novamente em <DOWNLOAD EM LOTE>

Exportacgao solicitada

A exportagao das certiddes foi solicitada. Vocé pode
acompanhar o andamento em Relatdrios

Esse arquivo serd disponibilizado na opcdo <RELATORIOS> E que se encontra do lado

direito da opcao <UPLOADS>

1 Upload

Para realizar o download do arquivo vocé clica na opc¢do:

asisprojetos.com.br
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Relatorios

A Home

©

£2 Relatérios

Todos relatorios
|:| Status Criagao Usuario

Meus relatérios
o 1] «22 16:02

[ | B [a B

Planilha Excel: Para realizar o download em formato de planilha Excel (Relatério) acesse o

aplicativo CND> Certiddes> Exportar.

Gestor de CND

A Home

Novo Exportar Da

Cadastro

£ Certidoes

MAIS RECENTES HISTORICO

Podera realizar o filtro, para personalizar seu relatdrio, neste caso aplique o filtro conforme

desejar e posteriormente clique em Exportar.

Exportagao solicitada

A exportagdo das certidées foi solicitada. Vocé pode
acompanhar o andamento em Relatorios

asisprojetos.com.br
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Esse arquivo serd disponibilizado na opcio <RELATORIOS> E que se encontra do lado

direito da opcao <UPLOADS>

U

Para realizar o download do arquivo vocé clica na opc¢dao:

Relatorios

A Home

)
2 Relatérios

Todos relatdrios
[ status Criagao Usuario

Meus relatorios
o 1] ‘2216:02
m.

[ | .

Histérico das certidées vencidas

E possivel manter histérico de todas as certiddes consultadas:

Gestor de CND

A Home

- Novo Exportar Download em lote

Cadastro

& Certidoes

MAIS RECENTES HISTORICO

‘X Notificagoes

Nesta area, encontram-se as certiddes que foram substituidas por consultas mais recentes.
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Notificacdo das certidoes

Para receber notificagdes sobre vencimento das certidbes vocé acessa a opgao
<Notificacoes>, é possivel determinar o tipo de notificacdo (se a certiddo esta vencida,
proxima ao vencimento ou se até mesmo foi alterado o status da certiddo), a origem, as

empresas e qual usuario ficara responsavel de acompanhar.

7

Através da opcao <Notificacao> é possivel configurar para que receba a notificacao da

certiddo em seu e-mail.

Gestor de CND

# Home
Novo
Cadastro
£ Certidoes
# CNPJ

A Notificagdes

Controle manual de certiddes

Tem interesse em gerenciar alguma certiddo de um portal que ndo se encontra em nossa

plataforma?

E possivel adiciona-la manualmente na opcdo <Cadastro Outros Portais>
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Gestor de CND

A Home
Novo
Cadastro
£ Certidoes
Origem

R Notificagoes

" Regularidade Municipal Sao Paulo
0 Cadastro Outros Portais

[ SN Lo W S DU PO S -

Preenche o nome e salva, depois vocé acessa a op¢do de Certiddes> Novo e na parte de

preencher as informagdes, vocé seleciona o novo portal que vocé criou e seleciona o arquivo.

Gestor de CND

= Novo I Exportar
Cadastro 1
L Certidoes
MAIS RECENTES HISTOF

‘A Nasifirariae
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Salvar Cancelar
Empresa
Origem da Certiddo Status da Certidao
Selecione a origem da certidao Negativa
Ndmero da certidao Observagoes
Data de Emissao Data de Vencimento
dd/mm/aaaa D dd/mm/aaaa

Arquivo da certidao

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Prontinho, agora vocé consegue gerenciar a sua certidao.

Observagdo: Para as certidbes que foram adicionadas manualmente a um CNPJ, com caso de
cadastro em Cadastro Outros Portais na plataforma, é necessario alterar o status de forma
manual também quando houver alteragao, ja que as consultas sao automaticas apenas no

caso de Origens padrdes constantes na area de Cadastro.

Para certidbes com Origens padrdes da plataforma, mesmo sendo adicionada manualmente
a plataforma fara a consulta conforme parametros configurados para o CNPJ na area de

Cadastro.
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Status de Processamento

Simbolo Descricdo
— Arquivo na fila de importacao.
3 Arquivo entrando na plataforma.

Arquivo na fila de processamento.

| 1~ I Arquivo sendo exportada.

A Plataforma estéa lendo o arquivo.

7 Processamento realizada com sucesso

Existem trés tipos de erro, sdo eles: Erro de importagio:
problema no arquivo;Erro de processamento: auditoria ou
informacdo errada no arquivo, prablema na plataforma.

E possivel diagnosticar o erro passando o mouse por cima do X.
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